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Approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 03.11.2022 

 
 

Allegato n.4 al Regolamento di Istituto 
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Le risorse del Fondo d’Istituto progressivamente ridotte inducono a selezionare criteri di selezione dei 

progetti del P.T.O.F. per mantenere o migliorare il livello dell’offerta formativa dell’Istituto. 

 

 

Art. 01 - TIPOLOGIA  

Nella definizione “Progetti” si ricomprendono le seguenti tipologie:  

 ATTIVITÀ INTEGRATIVE: 

che comprendono attività sportive, partecipazione a spettacoli teatrali, musicali o a proiezioni 

cinematografiche, a mostre, a progetti elaborati anche in accordo con altre scuole; 

 PROGETTI CURRICULARI, in orario scolastico: 

che consentono agli alunni di fruire di un'offerta formativa ampia e differenziata che testimoniano 

l'attenzione dell'Istituto per la formazione culturale, sociale dei propri alunni e per la persona quale 

soggetto attivo in divenire; 

 PROGETTI EXTRACURRICULARI, in orario aggiuntivo a quello scolastico; 

che rappresentano un'integrazione alla progettazione curricolare ed è finalizzata a potenziare e ampliare 

l'offerta formativa. 

Detti progetti dovranno essere svolti: 

 nella scuola dell’infanzia il sabato; 

 nella scuola primaria: 

- nelle classi a tempo pieno il sabato; 

- nelle classi a tempo normale il sabato o in un qualsiasi pomeriggio in cui non c’è attività didattica; 

 per la scuola secondaria in un qualsiasi pomeriggio in cui non c’è attività didattica. 

In ogni caso non andranno svolti a ridosso delle attività scolastiche. 

 

Tutte le suddette tipologie di “Progetti” che verranno presentate dai docenti, dovranno accuratamente 

seguire il presente regolamento. 

 

 

Art. 02 - CARATTERISTICHE DEI PROGETTI  

I “Progetti” devono: 

a. essere coerenti con l’identità dell’istituto e con il PTOF, con contenuti non curricolari; 

b. contribuire ad incrementare le risorse finanziarie e formative della scuola e strumentali della scuola; 

c. sottendere alla normativa vigente, promossi dalle istituzioni (Ministero, Enti Locali ecc.), o che 

rispondono a innovazioni della normativa; 

d. essere legati al territorio e/o che sviluppano opportuni collegamenti con le risorse del territorio); 

e. promuovere le specifiche richieste degli studenti e in linea con le finalità dell’Istituto; 

f. essere di supporto generale agli alunni in situazione di disabilità e/o svantaggio; 

g. avere finalità di integrazione del recupero; 

h. volgere al potenziamento dell’eccellenza; 

i. avere sostenibilità finanziaria autonoma; 

j. essere innovativi per tecnologia didattica o per metodologia di apprendimento. 
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Art. 03 - PARAMETRI DEI PROGETTI  

I “Progetti” devono seguire i seguenti parametri: 

a. ciascun docente può presentare come responsabile e/o proponente una sola proposta progettuale, ma 

può partecipare a proposte di altri docenti proponenti; 

b. ciascun docente non può superare le: 

 15 ore di attività aggiuntive di insegnamento svolte per attività di recupero e potenziamento, con la 

presenza degli alunni, in orario aggiuntivo rispetto all’orario scolastico e di servizio dal docente; 

 30 ore di attività aggiuntive di non insegnamento, svolte per tutte le attività non rientranti nelle ore 

di insegnamento, con la presenza degli alunni, in orario aggiuntivo rispetto all’orario scolastico e di 

servizio dal docente; 

c. le ore di cui al punto a) non sono cumulabili, quindi ciascun docente dovrà scegliere per una delle due 

opzioni; 

d. ogni singolo docente potrà partecipare ad un massimo di tre progetti extracurricolari nel corso dell’anno 

scolastico comunque seguendo le indicazioni e i limiti previsti nei precedenti punti; 

e. al di fuori dei progetti nei quali è previsto un monte ore definito (certificazioni linguistiche, eccellenze e 

viaggi d’istruzione), per i progetti PTOF si fa riferimento al punto b) del presente articolo; 

f. tutti i progetti già all’atto della loro presentazione devono contenere scheda finanziaria debitamente 

compilata in tutte le sue parti; 

g. l'attività progettuale sarà sottoposta a monitoraggio in itinere e verificata a conclusione della stessa; 

h. ogni singolo studente potrà partecipare ad un massimo di due progetti extracurricolari nello stesso anno 

scolastico, possibilmente uno in ciascun quadrimestre; 

i. i progetti potranno avere la durata massima di un quadrimestre. 

 

 

Art. 04 - CRITERI DI AMMISSIBILITÀ  

Non sono considerati ammissibili e quindi esclusi dalla fase di valutazione e di selezione i “Progetti” che non 

rispettino uno o più dei seguenti criteri: 

j. sono presentati oltre il termine di scadenza di cui all’art.6 del presente regolamento; 

k. non rispettano le caratteristiche riportate nell’art.2 del presente regolamento; 

l. non rispettano i parametri riportati nell’art.3 del presente regolamento; 

m. la scheda di presentazione progetto è compilata in modo difforme o incompleto; 

n. la scheda finanziaria non è compilata in tutte le sue parti. 

 

 

Art. 05 - CRITERI DI VALUTAZIONE 

Il Dirigente Scolastico, coadiuvato dalla Commissione esaminatrice formata dai Collaboratori del D.S., dalle 

Funzioni Strumentali e dal D.S.G.A. che redigerà apposito verbale, vaglia l’ammissibilità dei progetti sulla base 

dei criteri di cui agli articoli precedenti e sceglie fra quelli ammissibili i progetti da finanziare sulla base dei 

seguenti aspetti: 

a) sono coerenti con l’identità culturale dell’Istituto, come descritta nel PTOF; 

b) sono di tipo extracurricolare e si svolgono al di fuori dall’orario delle attività curricolari; 

c) propongono argomenti che non rientrano nei programmi o nelle Indicazioni nazionali relative alle 

materie curricolari; 

d) rafforzano le peculiarità degli indirizzi attivi nell’Istituto; 
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e) seguono, prevalentemente, un approccio interdisciplinare; 

f) sono realizzati privilegiando modalità innovative di apprendimento e con l’utilizzo di nuove tecnologie, 

che favoriscono la partecipazione attiva dello studente secondo i principi della laboratorialità; 

g) sviluppano gli opportuni collegamenti con le risorse del territorio. 

 
Le attività dei progetti del PTOF potranno iniziare subito dopo la loro approvazione, per concludersi 
improrogabilmente entro il 31 maggio di ogni anno scolastico di riferimento. 
 

 

Art. 06 - INDICAZIONI PER LA PRESENTAZIONE E MODALITÀ SELEZIONE 

Ogni docente che voglia proporre un progetto di ampliamento dell’offerta formativa, deve presentare la 

scheda di presentazione progetto, pubblicata sul dal sito web istituto, secondo modalità seguenti: 

 tutta l’attività progettuale deve tradursi nella compilazione della scheda di presentazione progetto 

(scaricabile dal sito web dell’istituto), adeguatamente compilata in tutte le sue parti e firmata dal docente 

responsabile, presentata all’Ufficio Segreteria per il protocollo o inviata tramite posta elettronica 

all’indirizzo pzic857003@istruzione.it, entro e non oltre le ore 12:00 del terzo sabato del mese di ottobre 

di ogni anno scolastico di riferimento, per consentire agli Uffici amministrativi di redigere in tempi brevi 

la previsione di spesa. 

 

 

Art. 07 - INDICAZIONI PER L’ATTUAZIONE DEI PROGETTI 

Il progetto, una volta reso ammissibile dalla Commissione esaminatrice, deve essere approvato dal Collegio 

Docenti e dal Consiglio di Istituto. 

Tutta l'attività progettuale deve essere: 

 progressivamente registrata; 

 documentata nella modulistica; 

 sottoposta a monitoraggio in itinere 

 sottoposta a verifica a conclusione della stessa; 

 diffusa all'interno della scuola durante il suo svolgimento. 

Si precisa che il progetto, anche se approvato, non può e non deve essere realizzato quando nella fase 

operativa non sussistono i parametri in base ai quali è stato deliberato. 

A conclusione delle attività dovrà essere prodotta una relazione finale sulle risultanze del progetto e 

adeguata rendicontazione consuntiva. 

 

 

Art. 08 - MODALITÀ DI ATTUAZIONE DEI PROGETTI 

Dell’inizio delle attività di un progetto deve essere data preventiva e adeguata comunicazione per consentire 

un’efficace pianificazione delle azioni e un razionale impiego delle risorse umane. 

Pertanto, il docente responsabile del progetto: 

a. prima dell’inizio delle attività, dovrà acquisire dai genitori degli alunni l’autorizzazione alla frequenza 

del/la proprio/a figlio/a al progetto che si intende attuare; 

b. una volta acquisita l’autorizzazione dai genitori, dovrà presentare la comunicazione di inizio progetto, 

debitamente compilata in tutte le sue parti, allegandole; 

c. solo dopo l’approvazione del Dirigente scolastico, potrà dare inizio al progetto; 
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d. nell’attuare le attività previste nel progetto, dovrà compilare il registro delle attività in ogni sua parte; 

e. a conclusione del progetto, dovrà elaborare la relazione finale; 

f. entro e non oltre gg.5 dal termine delle attività progettuali, invierà al Dirigente scolastico il registro delle 

attività progettuali e la relazione finale del progetto; 

tutti i modelli sono pubblicati sul sito web dell’Istituto nell’area “Docenti”, sezione “Modulistica didattica”, 

sottosezione “Attività/Progetti integrativi”. 

 

 

Approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 03.11.2022 

 

 


