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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A.S. 2024/2025 
 
 
 
Il presente Piano Annuale delle Attività, previsto dall’art. 28, comma 4 del C.C.N.L. 29/11/2007, discende 
dagli indirizzi del P.T.O.F. e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto. 
 
Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è predisposto dal D.S. sulla base delle eventuali proposte degli 
organi collegiali, ed è deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione 
didattico-educativa. 
 
Il Piano è articolato in due parti: attività di insegnamento e attività funzionali alle prestazioni di 
insegnamento. 
 
Le attività di insegnamento sono quelle definite nel vigente CCNL all’art. 28 che, al comma 5, prevede che, 
nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, l'attività di insegnamento si 
svolge in 18 ore settimanali per la scuola secondaria, 22 più 2 ore per la scuola primaria e 25 ore per la scuola 
dell’infanzia, distribuite in non meno di cinque giorni a settimana. 
 
Nell’ambito delle suddette ore di servizio, la quota oraria eventualmente eccedente l’attività frontale sarà 
destinata (potenziamento o contemporaneità) alle supplenze in sostituzione di colleghi assenti e, previa 
programmazione, ad attività di arricchimento dell’offerta formativa, di recupero individualizzato o per gruppi 
ristretti di alunni in difficoltà di apprendimento, anche con riferimento ad alunni stranieri. 
 
I conseguenti impegni che derivano al personale sono contenuti nei prospetti orari di ciascun docente e 
costituiscono parte integrante del presente Piano. 
 
I docenti impegnati su più scuole dovranno tempestivamente comunicare alle altre scuole dove svolgono 
servizio, le date e gli orari degli impegni di seguito specificati e comunicare in tempo congruo, per iscritto 
presso l’Ufficio di Segreteria, le attività a cui intendono partecipare in proporzione. 
 

Approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 02.09.2024. 
 
 
Allegati: Dichiarazione dei docenti impegnati su più scuole non appartenenti al nostro Istituto. 
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CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ PREVISTE NEL PIANO 
 

SETTEMBRE 2024 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

  

Lun.02.09.2024 
08:30 Presa di servizio nuovi docenti/Ata Centrale - Don Bosco 

  10:30 Collegio Docenti Centrale - Palestra 

  Mar.03.09.2024 09:30/11:30 Gruppi di lavoro - come da circolare Centrale - Don Bosco 

  Mer.04.09.2024 09:30/11:30 Gruppi di lavoro - come da circolare Centrale - Don Bosco 

  Mer.04.09.2024 11:00 Staff Direzione Centrale - Don Bosco 

  

Gio.05.09.2024 
09:00/12:00 Gruppi di lavoro - come da circolare 

Centrale - Don Bosco 
  10:00 Riunione ASPP 

  

Lun.09.09.2024 
09:30/11:30 Gruppi di lavoro - come da circolare 

Centrale - Don Bosco 
  10:00 Riunione Gruppo Lavoro Inclusione 

  Mar.10.09.2024 09:30 Collegio Docenti Centrale - Palestra 

  Mar.10.09.2024 11:00 Consiglio Istituto Centrale - Don Bosco 

  Mer.18.09.2024 16:30/18:30 Riunioni per Commissioni Centrale - Don Bosco 

  Mer.25.09.2024 16:30/18:30 Riunioni per Commissioni Centrale - Don Bosco 

  Gio.26.09.2024 16:30 Riunione ASPP - Sicurezza Centrale - Don Bosco 

Infanzia Lun.31.09.2024 16:30/17:30 Programmazione mensile Plesso di appartenenza 

 
 
 

OTTOBRE 2024 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

  Mer.02.10.2024 16:30/18:30 Riunioni per Commissioni Centrale - Don Bosco 

  Ven.04.10.2024 17:00/19:00 Riunioni per Commissioni Centrale - Don Bosco 

Infanzia Lun.07.10.2024 16:30/18:30 Incontri per elaborazione piani annuali Plesso di appartenenza 

Primaria Mer.09.10.2024 16:30/18:30 
Incontri classi parallele per elaborazione 

piani annuali disciplinari 
Plesso di appartenenza 

Secondaria Ven.11.10.2024 16:30/18:30 Dipartimenti Disciplinari Centrale - Don Bosco 

  Mer.16.10.2024 16:30/18:30 Riunioni per Commissioni Centrale - Don Bosco 

  
Sab.19.10.2024  

Termine ultimo presentazione progetti e 

viaggi 

 

Infanzia Lun.21.10.2024 17:00/19:30 
 17:00/17:30 Assemblea genitori 

 17:30/19:30 Votazione 
Plesso di appartenenza 
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Primaria Mar.22.10.2024 17:00/19:30 
 17:00/17:30 Assemblea genitori 

 17:30/19:30 Votazione 
Plesso di appartenenza 

Secondaria Mer.23.10.2024 17:00/19:30 
 17:00/17:30 Assemblea genitori 

 17:30/19:30 Votazione 
Plesso di appartenenza 

  Gio.24.10.2024 17:00/19:00 Commissione valutazione progetti e viaggi Centrale - Don Bosco 

  
Sab.26.10.2024  

Termine ultimo consegna programmazioni 

annuali di classe/sezione 
 

  Mer.30.10.2024 17:30 Collegio Docenti Centrale - Palestra 

  Gio.31.10.2024 17:30 Consiglio Istituto Centrale - Don Bosco 

 
 
 

NOVEMBRE 2024 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

SE
C

O
N

D
A

R
IA

 

C
O

N
SI
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L

I 
D

I 
C

L
A
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E

 

Lun.04.11.2024 

Maschito  

15:30/16:00 Classe 3A  

Centrale - Don Bosco 

16:00/16:30 Classe 1A  

16:30/17:00 Classe 2A  

Lun.04.11.2024 

Palazzo S.G 

17:00/17:45 Classe 1A  

17:45/18:30 Classe 2A  

18:30/19:15 Classe 3A  

Mer.06.11.2024 

Montemilone 

15:30/16:00 Classe 3A  

16:00/16:30 Classe 1A  

16:30/17:00 Classe 2A  

Mer.06.11.2024 

Forenza 

17:00/17:30 Classe 1A  

17:30/18:00 Classe 2A  

18:00/18:30 Classe 3A  

Gio.07.11.2024 

Palazzo S.G.. 

17:00/17:45 Classe 1B  

17:45/18:30 Classe 2B  

18:30/19:15 Classe 3B  

Infanzia Lun.04.11.2024 16:30/17:30 Programmazione mensile Plesso di appartenenza 

P
R

IM
A

R
IA

 

IN
T

E
R

C
L

A
SS

E
 Mar.05.11.2024 

17:00/18:00 Maschito - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Centrale - Don Bosco 

18:00/19:00 Forenza - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Mer.06.11.204 
16:00/17:00 Palazzo - classi 1ᵉ - 2ᵉ - 3ᵉ 

17:00/18:00 Palazzo - classi 4ᵉ - 5ᵉ 

Gio.07.11.2024 17:00/18:00 Montemilone - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 
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Infanzia Ven.08.11.2024 17:00/18:00 Consigli di Intersezione Plesso di appartenenza 

  Mar.12.11.2024 10:00 Riunione Gruppo Lavoro Inclusione Centrale - Don Bosco 

  Mer.13.11.2024  Termine ultimo consegna PEI e PDP  

SE
C

O
N

D
A

R
IA

 

In
co
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tr
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u
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a/
fa

m
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li
a 

 

Lun.18.11.2024 17:00/19:00 

Palazzo S.G. - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ  Corso A 

Plesso di appartenenza 

Montemilone - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Maschito - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Forenza - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Mar.19.11.2024 17:00/19:00 Palazzo S.G. - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ  Corso B 

P
R

IM
A

R
IA

 

In
co

n
tr

i 
sc

u
ol

a/
fa

m
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a 

 

Mer.20.11.2024 17:00/19:00 

Palazzo S.G. - classi 1ᵉ - 2ᵉ - 3ᵉ 

Plesso di appartenenza 

Montemilone - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Maschito - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Forenza - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Gio.21.11.2024 17:00/19:00 Palazzo S.G. - classi 4ᵉ - 5ᵉ 

Infanzia Lun.25.11.2024 17:00/19:00 Incontri scuola/famiglia Plesso di appartenenza 

 
 
 

DICEMBRE 2024 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

Infanzia Lun.02.12.2024 16:30/17:30 Programmazione mensile Plesso di appartenenza 

Infanzia Lun.09.12.2024 16:30/18:30 Open Day Plesso di appartenenza 

Primaria Mar.10.12.2024 16:30/18:30 Open Day Plesso di appartenenza 

Secondaria Mer.11.12.2024 16:30/18:30 Open Day Plesso di appartenenza 

Secondaria Mar.17.12.2024 09:00 Prove orientativo Centrale - Don Bosco 

 
 
 

GENNAIO 2025 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

Infanzia Mar.07.01.2025 16:30/17:30 Programmazione mensile 
Plesso di 

appartenenza 

 Mer.29/01/2024 17:30 Collegio Docenti Centrale - Don Bosco 

 Gio.30.01.2025 17:30 Consiglio Istituto  
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FEBBRAIO 2025 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

  S
E

C
O

N
D

A
R

IA
 

C
O

N
SI

G
L

I 
D

I 
C

L
A

SS
E

 

Lun.03.02.2025 

Maschito  

15:30/16:00 Classe 3A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

Centrale - Don Bosco 

16:00/16:30 Classe 1A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

16:30/17:00 Classe 2A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

Lun.03.02.2025 

Palazzo S.G 

17:00/17:45 Classe 1A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

17:45/18:30 Classe 2A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

18:30/19:15 Classe 3A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

Mer.05.02.2025 

Montemilone 

15:30/16:00 Classe 3A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

16:00/16:30 Classe 1A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

16:30/17:00 Classe 2A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

Mer.05.02.2025 

Forenza 

17:00/17:30 Classe 1A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

17:30/18:00 Classe 2A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

18:00/18:30 Classe 3A - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

Gio.06.02.2025 

Palazzo S.G.. 

17:00/17:45 Classe 1B - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

17:45/18:30 Classe 2B - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

18:30/19:15 Classe 3B - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

P
R

IM
A

R
IA

 

C
O

N
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G
L

I 
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T
E

R
C

L
A
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E

 Mar.04.02.2025 

Montemilone 
17:00/18:30 Tutte le classi - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

 

Mer.05.02.2025 

Palazzo S.G 
16:00/17:30 Classi 4 / 5 - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

 

Mer.05.02.2025 

Palazzo S.G 

17:30/19:00 
Classi 1 / 2 / 3 - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

 

Gio.06.02.2025 

Forenza 

17:00/18:30 
Tutte le classi - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

 

Ven.06.02.2025 

Maschito 

17:00/18:30 
Tutte le classi  - Scrutini 1ᵒ quadrimestre 

 

Infanzia Lun.10.02.2025 17:00/18:00 Consigli di intersezione (tutti i plessi)  

SE
C

O
N

D
A

R
IA

 

In
co

n
tr

i 
sc

u
ol

a/
fa

m
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a 

 

Lun.17.02.2024 17:00/19:00 

Palazzo S.G. - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - corso B 

Plesso di appartenenza 

Montemilone - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Maschito - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Forenza - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Mar.18.02.2025 17:00/19:00 Palazzo S.G. - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - corso A 
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Mer.19.02.2025 17:00/19:00 

Palazzo S.G. - classi 1ᵉ - 2ᵉ - 3ᵉ 

Plesso di appartenenza 

Montemilone - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Maschito - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Forenza - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Gio.20.02.2025 17:00/19:00 Palazzo S.G. - classi 4ᵉ - 5ᵉ 

Infanzia Lun.24.02.2025 17:00/19:00 Incontri scuola/famiglia Plesso di appartenenza 

 
 
 

MARZO 2025 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

Infanzia Mar.10.03.2025 16:30/17:30 Programmazione mensile 
Plesso di 

appartenenza 

Secondaria Ven.21.03..2025 16:00/18:00 Dipartimenti Disciplinari Centrale - Don Bosco 

 
 
 

APRILE 2025 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

SE
C

O
N

D
A

R
IA

 

In
co

n
tr

i 
sc

u
ol

a/
fa

m
ig

li
a 

 

Mer.02.04.2024 17:00/19:00 

Palazzo S.G. - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - corso B 

Plesso di 

appartenenza 

Montemilone - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Maschito - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Forenza - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ 

Gio.03.04.2025 17:00/19:00 Palazzo S.G. - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - corso A 

Infanzia Lun.07.04.2025 16:30/17:30 Programmazione mensile 
Plesso di 

appartenenza 

P
R

IM
A

R
IA

 

In
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n
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a/
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m
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a 

 

Mer.09.04.2025 17:00/19:00 

Palazzo S.G. - classi 1ᵉ - 2ᵉ - 3ᵉ 

Plesso di 

appartenenza 

Montemilone - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Maschito - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Forenza - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Gio.10.04.2025 17:00/19:00 Palazzo S.G. - classi 4ᵉ - 5ᵉ 

Infanzia Lun.14.04.2025 17:00/19:00 Incontri scuola/famiglia 
Plesso di 

appartenenza 

Primaria Mar.29.04.2025 17:00/19:00 Valutazione testi per adozione 
Plesso di 

appartenenza 

Secondaria Mer.30.04.2025 17:00/19:00 
Dipartimenti Disciplinari per valutazione 

testi 
Centrale - Don Bosco 
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MAGGIO 2025 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

SE
C

O
N

D
A

R
IA

 

C
O

N
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G
L

I 
D

I 
C

L
A

SS
E

 

Lun.05.05.2025 

Maschito  

15:30/16:00 Classe 3A  

Centrale - Don Bosco 

16:00/16:30 Classe 1A  

16:30/17:00 Classe 2A  

Lun.05.05.2025 

Palazzo S.G 

17:00/17:45 Classe 1A  

17:45/18:30 Classe 2A  

18:30/19:15 Classe 3A  

Mer.07.05.2025 

Montemilone  

15:30/16:00 Classe 3A  

16:00/16:30 Classe 1A  

16:30/17:00 Classe 2A  

Mer.07.05.2025 

Forenza 

 

17:00/17:30 Classe 1A  

17:30/18:00 Classe 2A  

18:00/18:30 Classe 3A  

Gio.08.05.2025 
Palazzo S.G. 

17:00/17:45 Classe 1B  

17:45/18:30 Classe 2B  

18:30/19:15 Classe 3B  

Infanzia Lun.05.05.2025 16:30/17:30 Programmazione mensile Plesso di appartenenza 

P
R

IM
A

R
IA

 

IN
T

E
R

C
L

A
SS

E
 Mar.06.05.2025 

17:00/18:00 Maschito - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Centrale - Don Bosco 

18:00/19:00 Forenza - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Mer.07.05.2025 
16:00/17:00 Palazzo - classi 1ᵉ - 2ᵉ - 3ᵉ 

17:00/18:00 Palazzo - classi 4ᵉ - 5ᵉ 

Gio.08.05.2025 17:00/18:00 Montemilone - classe 1ᵅ - 2ᵅ - 3ᵅ - 4ᵅ - 5ᵅ 

Infanzia Lun.12.05.2025 17:00/18:00 Consigli di Intersezione Plesso di appartenenza 

 Mer.14.05.2025 17:00 Collegio Docenti Centrale - Don Bosco 

 Gio.15.2025 17:00 Consiglio Istituto Centrale - Don Bosco 
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GIUGNO 2025 

  
Data 

Orario 

dalle/alle 
Attività Sede 

Infanzia Lun.03.06.2025 16:00/17:00 Programmazione mensile Plesso di appartenenza 

SC
U

O
L

A
  S

E
C

O
N

D
A

R
IA

 

C
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L
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D
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C
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A
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Mar.10.06.2025 

 

14:30/15:30 Classe 3A - Scrutini - Palazzo S.G. 

Centrale - Don Bosco 

15:30/16:30 Classe 3B - Scrutini - Palazzo S.G. 

16:30/17:30 Classe 3A - Scrutini - Montemilone 

18:30/18:30 Classe 3A - Scrutini - Forenza 

18:30/19:30 Classe 3A - Scrutini - Maschito 

19:30/20:30 Esame di Stato - Riunione preliminare  

Mer.11.06.2025 

 

08:00/09:00 Classe 1A - Scrutini - Palazzo S.G. 

Centrale - Don Bosco 

09:00/10:00 Classe 1B - Scrutini - Palazzo S.G. 

10:00/11:00 Classe 2A - Scrutini - Palazzo S.G. 

11:00/12:00 Classe 2B - Scrutini - Palazzo S.G. 

12:00/13:00 Classe 1A - Scrutini - Montemilone 

13:00/13:30 Classe 2A - Scrutini - Montemilone 

15:00/16:00 Classe 1A - Scrutini - Forenza 

16:00/17:00 Classe 2A - Scrutini - Forenza 

17:00/18:00 Classe 1A - Scrutini - Maschito 

18:00/19:00 Classe 2A - Scrutini - Maschito 

E
SA

M
E

 D
I 

ST
A

T
O

 

Gio.12.06.2025 08:30 Prova scritta di Italiano Plesso di appartenenza 

Sab.14.06.2025 08:30 Prova scritta di Matematica Plesso di appartenenza 

Lun.16.06.2025 08:30 Prova scritta di Inglese/Francese Plesso di appartenenza 

Mar.17.06.2025 08:30 Correzione collegiale elaborati prove scritte Centrale - Don Bosco 

Mer.18.06.2025 
08:30/18:00 Prove orale - classe 3A Palazzo S.G. 

Plesso di appartenenza 
18:00/19:00 Ratifica 1ᵅ commissione - 3A Palazzo S.G. 

Gio.19.06.2025 
08:30/18:00 Prove orale - classe 3B Palazzo S.G. 

Plesso di appartenenza 
18:00/19:00 Ratifica 2ᵅ commissione - 3B Palazzo S.G. 

Ven.20.06.2025 
08:30/13:00 Prove orale - classe 3A Forenza 

Plesso di appartenenza 
13:00/14:00 Ratifica 3ᵅ commissione - 3A Forenza 

Ven.20.06.2025 
16:00/19:00 Prove orale - classe 3A Montemilone 

Plesso di appartenenza 
19:00/20:00 Ratifica 4ᵅ commissione - 3A Montemilone 



 

Istituto Comprensivo Statale “San Giovanni Bosco” 
Scuola dell’Infanzia - Primaria - Secondaria di 1° grado 
Sezioni aggregate di Montemilone, Forenza e Maschito 

Piazza Caduti n.22/23 - 85026 Palazzo San Gervasio (PZ) 

Tel.: 0972 44231 
Sito web: www.icpalazzosg.edu.it 

Mail:pzic857003@istruzione.it 
Pec: pzic857003@pec.istruzione.it 
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Sab.21.06.2025 
08:30/13:30 Prove orale - classe 3A Maschito 

Plesso di appartenenza 
13:30/14:30 Ratifica 5ᵅ commissione - 3A Maschito 

Sab.21.06.2025 16:00 Ratifica Generale finale Centrale - Don Bosco 

P
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 Mer.18.06.2025 

Palazzo S.G 
09:00 Tutte le classi - Scrutini 2ᵒ quadrimestre 

Centrale - Don Bosco 

Gio.19.06.2025 

Forenza 
09:00 Tutte le classi - Scrutini 2ᵒ quadrimestre 

Centrale - Don Bosco 

Gio.19.06.2025 

Maschito 
09:00 Tutte le classi - Scrutini 2ᵒ quadrimestre 

Centrale - Don Bosco 

Gio.19.06.2025 

Montemilone 
09:00 Tutte le classi - Scrutini 2ᵒ quadrimestre 

Centrale - Don Bosco 

  Mar.24.06.2025 10:00 Collegio Docenti Centrale - Palestra 

  Mer.25.06.2025 10:00 Consiglio di Istituto Centrale - Don Bosco 

Secondaria Gio.26.06.2025 10:00 
Consegna Certificazione Competenze e ritiro 

pc dati in comodato 
Plesso di appartenenza 

  Lun.30.06.2025 09:00 Comitato di valutazione Centrale - Don Bosco 

 
 
 

Approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 02.09.2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


