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Prot. 0007736 del 15/09/2025 CIRCOLARE N.26

Wl (Uscita) Ai Genitori
Al Personale docente
Al Personale Ata

Al D.S.G.A.

Agli atti
All’albo pretorio on line
Al sito web

Oggetto: Orari apertura al pubblico Uffici di Segreteria e richiesta appuntamento con il Dirigente Scolastico
e il DSGA.

Si comunica che gli Uffici di Segreteria sono aperti al pubblico il martedi e il giovedi dalle ore 10:00 alle ore
12:00. Non e consentito I'accesso diretto all’interno degli Uffici di Segreteria: eventuali richieste o
comunicazioni devono essere effettuate esclusivamente attraverso lo sportello predisposto.

Il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) ricevono solo previo
appuntamento, telefonando al n.097244231 e indicando un contatto telefonico con la motivazione della
richiesta, nei giorni innanzi indicati.

Considerato che al Dirigente Scolastico giungono richieste di appuntamento prive della necessaria
motivazione e avendo numerose pratiche amministrative e burocratiche da gestire ed evadere, si rende
necessario graduare gli incontri in base alle priorita ritenute maggiormente degne di attenzione, ragion per
cui non verranno prese in considerazione richieste di incontro prive di opportuna motivazione.

Il personale scolastico, per comunicazioni con il Dirigente scolastico, nei giorni innanzi citati, dovra contattare
la sede centrale e prendere appuntamento tramite i collaboratori scolastici in servizio e indicare il motivo
della richiesta. Per le urgenze potranno rivolgersi ai rispettivi referenti di ordine.

La predetta comunicazione é pubblicata sul sito web dell’istituto ed ha valore di notifica a tutti gli effetti.
Si ringrazia per la consueta collaborazione.
Palazzo San Gervasio, data del protocollo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Carmela VACCARO
(firma digitale)
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