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Prot. 0007668 del 12/09/2025 CIRCOLARE N.21

I (Uscita)

Ai docenti

Ins. Chirico Annunziata
Prof.ssa Orecchione Giovanna
Prof.ssa Orecchione Francesca

Al Personale Docente
Ai fascicoli personali
Al D.S.G.A.

Agli atti

All'albo pretorio on line

Al Amministrazione Trasparente
Al sito web

Oggetto: Decreto attribuzione di funzioni strumentali al piano dell’ offerta formativa al personale docente per
I'a.s. 2025/2026

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO I'art. 33 del CCNL-Comparto Scuola, sottoscritto il 29/11/2007;
VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 03 settembre 2025 relativa alla definizione delle aree per
I’assegnazione delle Funzioni Strumentali e modalita di presentazione delle domande;
CONSIDERATO il numero delle funzioni da attivare;
VISTO il numero di domande pervenute nei termini stabiliti entro le ore 10:00 del 10 settembre 2025;
VALUTATE le candidature secondo i criteri stabiliti dal Collegio dei docenti e dal Consiglio d’Istituto, in
relazione alle opzioni indicate nella domanda dai candidati;
SENTITO il parere del Collegio dei docenti dell’11 settembre 2025;

ATTRIBUISCE

le funzioni strumentali al piano dell’offerta formativa al personale docente in servizio, per I'a.s. 2025/2026
come segue:

Area 1 - Elaborazione del P.T.O.F., coordinamento e monitoraggio del Piano dell’Offerta Formativa
Ins. Chirico Annunziata

e Coordinamento e aggiornamento del PTOF, del RAV e del PDM in collaborazione con le altre Funzioni
Strumentali

e Elaborazione Rendicontazione Sociale

e Elaborazione della sintesi del PTOF annuale (fase iscrizioni)
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Coordinamento della progettazione curriculare attraverso i dipartimenti, predisposizione della
necessaria modulistica (piani di lavoro annuali, progetti, relazioni finali, griglie di valutazione)
Coordinamento e monitoraggio delle attivita del PTOF in collaborazione con le altre Funzioni Strumentali
Coordinamento dei rapporti tra scuola, le famiglie e gli Enti/associazioni esterni

Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad eventuali corsi di aggiornamento/ formazione
inerenti all’Area di azione

Coordinamento delle attivita relative alla valutazione esterna (Prove INVALSI): restituzione dati al
Collegio e comunicazione ai docenti degli esiti relativi alla valutazione esterna per I'implementazione di
azioni di miglioramento

Partecipazione agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali

Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto

Supporto organizzativo al DS e ai suoi colloboratori

Area 2 - Interventi e servizi per gli alunni per I'Inclusione e I'Integrazione — GLO
Prof.ssa Orecchione Giovanna

Predisposizione di mappature e monitoraggi periodici degli alunni con Bisogni Educativi Speciali

Stesura ed aggiornamento della modulistica relativa ai percorsi di apprendimento degli alunni con BES;
Verifica della completezza e dell’aggiornamento relativi alla documentazione degli alunni diversamente
abili e con DSA

Cura della stesura e/o dell’aggiornamento del PAI

Realizzazione di scambi di informazioni tra gli ordini di scuola coinvolti, per favorire la continuita in
verticale

Coordinamento dei docenti di sostegno

Partecipazione e predisposizione incontri GLO per gli alunni con disabilita

Collaborazione con le famiglie di alunni con BES/DSA e con i relativi Consigli di classe/team, dando il
necessario supporto

Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad eventuali corsi di aggiornamento/ formazione
inerenti all’Area di azione

Collaborazione all’aggiornamento del PTOF, relativamente alla propria area

Partecipazione agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali

Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto

Collaborazione con enti/servizi di NPI/eta evolutiva e docenti F.F.S.S.

Supporto organizzativo al DS e ai suoi collaboratori e gestione delle azioni di coordinamento
amministrazione con I'ufficio interventi educativi presso I’'USP di Venosa

Area 3 - Interventi e servizi per gli studenti per la continuita e I'orientamento
Prof.ssa Orecchione Francesca

Coordinamento e pianificazione delle iniziative legate alla continuita tra i vari ordini di scuola (infanzia,
primaria, secondaria di primo grado) e quelle relative all'orientamento per la scelta della scuola superiore
Coordinamento delle attivita di orientamento in ingresso e in uscita

Monitoraggio delle azioni PON/PN 21-27/PNRR attivati nell’istituto

Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad eventuali corsi di aggiornamento/ formazione
inerenti all’Area di azione
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e Cura i rapporti con altre scuole, enti locali e istituzioni del territorio per la realizzazione di progetti e
iniziative comuni

e Raccoglie e diffonde materiale informativo sulle offerte formative delle scuole superiori del territorio

e Organizzazione e gestiione degli "open day" e degli incontri di orientamento con le famiglie e gli studenti

e Fornisce informazioni e supporto agli alunni e alle loro famiglie nelle fasi di passaggio tra i cicli scolastici
e nella scelta del percorso di studi successivo

e Collaborazione all’'aggiornamento del PTOF, relativamente alla propria area

e Partecipazione agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali

Coordinamento e supporto dei processi di valutazione degli studenti

Monitoraggio degli standard di valutazione e della diffusione di buone pratiche

Collaborazione con la commissione di valutazione per la stesura della rendicontazione sociale

Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto

Supporto organizzativo al DS e ai suoi collaboratori

Le attivita di ciascuna funzione strumentale saranno svolte in collaborazione con lo staff di direzione e
secondo le indicazioni del Dirigente Scolastico.

Ciascuna funzione strumentale relazionera sulle attivita svolte durante I'ultimo Collegio dei docenti dell’anno
scolastico in corso.

La predetta comunicazione & pubblicata sul sito web dell’istituto ed ha valore di notifica a tutti gli effetti.
Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Palazzo San Gervasio, data del protocollo
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Carmela VACCARO
(firma digitale)

CARMELA VACCARO
12.09.2025 09:54:20 CEST
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