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Istituto Comprensivo Statale “San Giovanni Bosco”

Scuola dell’Infanzia - Primaria - Secondaria di 1° grado
Sezioni aggregate di Montemilone, Forenza e Maschito
Piazza Cadutin.22/23 - 85026 Palazzo San Gervasio (PZ)

CIRCOLARE PERMANENTE N.15

La presente circolare entra in vigore a decorrere dalla data del protocollo e rimane valida fino a eventuale modifica

[.C. -"5.G. BOSCO"-PALAZZD 5.3,
Prot. 0008087 del 25/09/2025
[ (Uscita)

Oggetto: Modalita di invio dei verbali dei vari incontri

Al Personale Docente
Al D.S.G.A.

Agli atti

All’albo pretorio on line
All’Amministrazione Trasparente
Al sito web

Si comunica alle SS.LL. che i verbali dei vari incontri (commissioni, dipartimenti, consigli, ecc.) devono essere
redatti su apposita modulistica presente sul sito web dell’Istituto nell’area “Docenti”, sezione “Modulistica
didattica”, sottosezione “Verbali incontri”.

| verbali devono essere debitamente firmati da chi presiede I'incontro (Dirigente scolastico o suoi delegati) e
da un docente che svolge le funzioni di segretario (C.M. 16 aprile 1975, n. 105 art.1).

Dopo averli firmati, devono essere scansionati e inviati tramite mail a:

parallele

verbaliclassiparallele@icpalazzosg.edu.it

Verbali da inviare a: da nominare:
Incontri er sezioni . . . . : ioni uni
i R verbalisezioniunite@icpalazzosg.edu.it e apniunite,e c_latg :
unite es.: sezioni_ unite_04.10.2022
Incontri per classi classi e data

es.: prime_05.12.2022

Incontri per dipartimenti

verbalidipartimenti@icpalazzosg.edu.it

nome del dipartimento e data
es.: matematico_08.09.2022

Commissioni

verbalicommissioni@icpalazzosg.edu.it

nome della commissione e data
es.: valutazione_13.04.2023

Consigli di intersezione

verbaliintersezioni@icpalazzosg.edu.it

comune e data
es.: intersezione_forenza_17.05.2023

Consigli di interclasse

verbaliinterclasse@icpalazzosg.edu.it

comune e data
es.: interclasse_forenza_17.05.2023
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Consigli di classe

verbaliclasse@icpalazzosg.edu.it

comune, classe, sezione e data
es.: maschito_classe_3B_17.05.2023

Assemblee dei genitori

verbaliassembleagenitori@ icpalazzosg.edu.it

comune, ordine, classe, sezione

e data
es.:palazzo_primaria_classe_3B_17.05.2023

Adozioni Secondaria

verbaliadozionisecondaria@icpalazzosg.edu.it

comune, ordine, classe, sezione

e data
es.:palazzo_secdondaria_classe_3B_17.05.2
023

Adozioni primaria

verbaliadozioniprimaria@icpalazzosg.edu.it

comune, ordine, classe, sezione

e data
es.:palazzo_primaria_classe_3B_17.05.2023

Per quanto non previsto nella presente circolare, si fa rinvio al regolamento interno d'Istituto e al DVR.

La predetta comunicazione & pubblicata sul sito web dell’istituto ed ha valore di notifica a tutti gli effetti.

Palazzo San Gervasio, data del protocollo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Carmela VACCARO

CARMELA VACCARO
25.09.2025 09:29:00 CEST
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