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CIRCOLARE PERMANENTE N.13 
La presente circolare entra in vigore a decorrere dalla data del protocollo e rimane valida fino a eventuale modifica 

 
Al Personale Docente 

 
Al Personale ATA 

 
Ai Genitori 

 
Al D.S.G.A. 

 
Agli atti 

All’albo pretorio on line 
All’Amministrazione Trasparente 

Al sito web 
 
 
 
 
 
Oggetto: Infortuni 
 
 
 
 
 
Fatti salvi gli obblighi dell’istituzione scolastica per i pericoli incombenti sugli alunni-utenti all'interno della 
comunità educativa che risalgono fondamentalmente al dovere di vigilanza e alla predisposizione di ogni 
cautela indispensabile affinché gli alunni possano usufruire del servizio in assenza di pericolo evitabile di 
danno alla persona, nel caso in cui si verifichino infortuni le istituzioni scolastiche hanno l’obbligo di: 
 

 comunicare gli infortuni anche di un solo giorno via pec all’INAIL a fini statistici; 

 denunciare all'INAIL l'infortunio non guaribile in 3 giorni (fa fede il certificato medico o del Pronto 
Soccorso), entro 48 ore dalla comunicazione del fatto; 

 
Ne consegue che, in caso di infortunio occorso ad un alunno o ad un docente/Ata durante l'orario scolastico, 
si debbono inoltrare agli uffici amministrativi: 
 
1. da parte del/i docente/i-collaboratori scolastici presenti al fatto, per iscritto, immediatamente, una 

relazione contenente la descrizione dell'infortunio e altri dati utili, secondo il modello predisposto dalla 
scuola; 

2. eventuali dichiarazioni spontanee di testimoni; 
3. certificato del Pronto Soccorso o altro certificato medico; qualora l’infortunio avesse luogo il sabato e 

l’infortunato fosse accompagnato dal medico o al pronto soccorso da terzi, sollecitare la consegna della 
certificazione medica per il lunedì immediatamente successivo. 
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In caso di inosservanza della suddetta procedura le sanzioni pecuniarie sono elevate; si invita, perciò, al 
massimo scrupolo nel rispettare i tempi descritti. In caso di un evento dannoso che coinvolga l’alunno, sia 
come vittima sia come autore verso compagni o terzi, è compito dell’insegnante dimostrare di non aver avuto 
la possibilità di prevenirlo o evitarlo; pertanto, nel verbale i docenti interessati dovranno specificare:  

 la presenza vigile tra i propri alunni al momento in cui l’evento si è verificato;  

 le misure di tipo precauzionale poste in atto per prevenire il verificarsi di incidenti e danni agli allievi; 

 l’abitudine ad attuare una sorveglianza costante ed assidua, secondo le modalità imposte dal dovere di 
vigilanza nel servizio. 

 
Nell’eventualità di un incidente è opportuno considerare prioritaria la salute dell’alunno, prestargli cure 
immediate, se necessario chiamare il pronto soccorso e avvertire i genitori. Ciò deve avvenire nel rispetto 
degli obblighi di sorveglianza verso gli altri alunni. 
 
Si fornisce promemoria delle azioni necessarie per una corretta gestione di eventuali infortuni degli alunni.  
 
Nel caso di infortunio non grave di un alunno il docente di classe, con l’ausilio dell’addetto al primo soccorso 
e dei colleghi in servizio, provvederà a prestare le prime cure del caso; successivamente informerà 
telefonicamente la famiglia e l’ufficio di segreteria. Entro il giorno successivo consegnerà in segreteria la 
relazione sull'infortunio, ai fini della denuncia all’assicurazione cui gli alunni sono iscritti, secondo il modello 
succitato. 
 
Se l'insegnante dovesse ritenere l'evento di una certa gravità, si dovrà attenere alla seguente procedura: 
1. il docente avvertirà immediatamente dell'accaduto l’addetto al primo soccorso, quindi il Collaboratore 

DS/Referente d’ordine e la segreteria; 
2. il Collaboratore DS/Referente d’ordine o la segreteria informerà telefonicamente la famiglia 

dell'infortunato od altro parente indicato dal genitore e chiamerà l'ambulanza (o la farà chiamare dal 
docente che ha assistito all’infortunio). I genitori dello studente invieranno in segreteria il relativo 
certificato medico; 

3. in caso di impossibilità nel rintracciare i genitori, chiamata l’ambulanza, sarà necessario accompagnare 
l'alunno al pronto soccorso, assicurandosi che, sia l’alunno in questione, sia la classe di appartenenza, 
siano adeguatamente vigilati; 

4. entro il giorno successivo in cui si è verificato il fatto, il docente in servizio al momento dell'infortunio 
dovrà consegnare in segreteria la relazione sullo stesso. 

 
Se l'infortunio avviene durante le visite guidate o i viaggi di istruzione, dopo essersi recati, se necessario, in 
ospedale e aver comunicato alle famiglie l'accaduto, occorre trasmettere con urgenza e via mail la relazione, 
il certificato medico con la prognosi ed eventuali ricevute di spese sostenute. 
 
Si ricorda che la relazione del docente sulla dinamica dell’incidente va comunque fatta, anche in caso di 
episodi ritenuti non gravi, anche a tutela dello stesso avverso successivi tentativi di rivalsa della famiglia. 
 
RIAMMISSIONE A SCUOLA 
In caso di infortunio occorso agli alunni per il quale è stato inoltrato agli uffici il certificato medico del Pronto  
Soccorso (o altro certificato medico) e si è effettuata denuncia all’INAIL (infortunio non guaribile in 3 giorni),  
non è consentita la riammissione a scuola se anticipata rispetto alla prognosi medica. 
L’ammissione alla frequenza delle attività scolastiche è possibile qualora i genitori presentino certificato di 
guarigione rilasciato dal medico di base. All’occorrenza, i docenti richiedano e consegnino in direzione il citato  
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certificato di guarigione.  
 
La predetta comunicazione è pubblicata sul sito web dell’istituto ed ha valore di notifica a tutti gli effetti. 
 
Palazzo San Gervasio, data del protocollo 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   Prof.ssa Carmela VACCARO 

(firma digitale) 
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