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1.C. “S.G.Bosco” — Palazzo San Gervasio

Prot.n.0850-A/19 del 01.02.2021

CIRCOLARE N.107

Ai genitori

Al personale docente
Alla DSGA

Agli atti/sito web

OGGETTO: incontri scuola famiglia in modalita telematica

Si rende noto alle SS.LL. che gli incontri scuola famiglia avranno luogo in modalita telematica su piattaforma

Meet di Gsuite e si svolgeranno secondo le seguenti indicazioni:

= per la scuola dell’infanzia, i link verranno generati dai coordinatori di sezione per ciascun bambino e
inviati ai genitori tramite mail;

= per la scuola primaria e secondaria di 1° grado, i link verranno generati dai coordinatori di classe per
ciascun alunno e pubblicati sul registro elettronico.

Per ogni classe o sezione gli incontri saranno suddivisi in fasce orarie di dieci minuti e ad ogni fascia oraria

potranno accedere i genitori di un solo alunno.

Ciascun genitore potra effettuare la prenotazione entro il giorno 15.02.2021 contattando il coordinatore di

classe che a sua volta predisporra un calendario di tutti degli incontri con relativi orari della propria classe e

lo pubblichera sul registro elettronico.

Successivamente, il coordinatore di classe comunichera ai genitori, che hanno effettuato la prenotazione, il

link di collegamento personale attraverso la pubblicazione sul registro elettronico.

Al fine di evitare problemi di organizzazione, ai genitori non & consentito collegarsi nella fascia oraria diversa

da quella indicata.

In ogni classe o sezione sara presente il coordinatore e un altro docente come da calendario di seguito

indicato:
Scuola infanzia Sezione Data Coordinatore Docente
Montemilone 16 febbraio 2021 A dalle ore 17:00 Rubino Perillo
Maschito 16 febbraio 2021 A dalle ore 17:00  Giuralarocca Volpe
B dalle ore 17:00 Lorusso Lapadula
A dalle ore 17:00 Bibbo Carbone
F 16 febbraio 2021
orenza Qe B dalle ore 17:00  Colonnese De Angelis
A Pola dalle ore 17:00  Travaglini Trolio
B Pola dalle ore 17:00 D’Araia Pietragalla
Pal S.G. 16 febbraio 2021
alazzo ebbraio A Filzi dalle ore 17:00 Mazzoccoli Stigliani
B Filzi dalle ore 17:00 Capezzera Calviello
Scuola primaria Classe Data Coordinatore Docente
Montemilone 17 febbraio 2021 1A dalle ore 17:00 Russo Garripoli
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2A dalle ore 17:00 Testa Gallucci
3A dalle ore 17:00 Chirico A. Musto
4A dalle ore 17:00 Del Gaudio Pigliapoco
5A dalle ore 17:00 Ceruzzi Lauretta
1A dalle ore 17:00 Falanga lonata
2A dalle ore 17:00 Paolicelli Carriero
Maschito 17 febbraio 2021 3A dalle ore 17:00 Summa De Rosa
aA dalle ore 17:00 Basile Mingolla
5A dalle ore 17:00 Musacchio Sinisi
1A dalle ore 17:00 Corraro Mastronardi
2A dalle ore 17:00 Grieco Esposito
Forenza 17 febbraio 2021 3A dalle ore 17:00 Laginestra Santarsieri
4A dalle ore 17:00 Lo Duca Autunno
5A dalle ore 17:00 Lancellotti Barbano
1A dalle ore 16:00 Di Muro Coniglio
1B dalle ore 16:00 Patruno Grandolfo
2A dalle ore 16:00 Di Paolo Pugliese
2B dalle ore 16:00 CancellaraR. Barone
3A dalle ore 17:00 Cimarosa Cosentino
. 3B dalle ore 16:00 Silvelli Figliuolo
Paiazzo 5.G. 17 fetbraiciz01 3C dalleore 1600  Rizzi Lancellotti
4A dalle ore 17:00 Rubino D’Auria
4B dalle ore 16:00 Contursi Polidoro
4C dalle ore 16:00 Manieri Sileno
5A dalle ore 17:00 Molino Di Nardo
5B dalle ore 16:00 Risucci Briscese
Scuola secondaria Classe Data Coordinatore Docente
: : 1A dalle ore 15:30 Robbe Intaglietta
Montemilone 17 febbraio 2021 oA dalle ore 1530 Rago Sildo
3A dalle ore 15:30 Sasso Sciota
1A dalle ore 15:30 Murante Trama
Maschito 18 febbraio 2021 2A dalle ore 15:30 Conversano Baccelliere
3A dalle ore 15:30 CancellaraR. Lamonaca
1A dalle ore 17:30 Occhionero Musto
Forenza 18 febbraio 2021 2A dalle ore 17:30 Giacinto Fasanella
3A dalle ore 17:30 Bibbo Casale
1A dalle ore 15:00 Mentissi Di Trani
1B dalle ore 15:00 Dell’Agli Orecchione G.
2A dalle ore 15:00 Marchitelli Golia
2B dalle ore 15:00 Orecchione F. Minervino
Palazzo S.G. 18 febbraio 2021 2C dalle ore 15:00 Donatiello Di Cataldo
2D dalle ore 15:00 Milluzzo Lancellotti
3A dalle ore 15:00 Abate Chirico M.G.
3B dalle ore 15:00 Addante Lucia
3C dalle ore 15:00 Genga Sabbatini
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Vi potranno, se lo riterranno opportuno, partecipare agli incontri anche gli altri docenti di classe.
Infine, per chi volesse organizzare i colloqui con i genitori usando Calendar e Meet, si allega la guida.
Si ringrazia per la consueta collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Carmela VACCARO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.Igs. n. 39/1993
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GUIDA PER ORGANIZZARE | COLLOQUI CON I GENITORI USANDO
CALENDAR E MEET

Dopo aver fatto I'accesso a Google con il tuo account di G Suite for Education aprire Calendar.

D prenotazione collogui con calen: X | M Posta in armivo (46) - raffaeleama X | % Programmare-i-collogui-con-Cal X Muova scheda x4 - a X
C G CercasuGoogle o digita un UR w @
B App @ ICPalazzoSG. B Awisi Scuola WebMail Aruba [ Argo - registro elett.. @) Tiscali  #® Poste haliane Y Banca Popolare di .. (@ Regione Basilicata €) Facsbook  # SUPEREVA I YouTube |® Amministrazione Tr.

Gmai

(p

Account Drive
g Classroom  Dogpmenti Fogli
A
D) o
Q, Cerca con Google o digita un URL A
Presentaz Calendar, Meet
G B 6 #
L G L] /] o
Sites Contatti Chat
1.C.Palazzo S, Google Argo Tiscali YouTube
— — -~
B * - +
Webmail Aruba Home Aruba.it Web Store Agglungi sco...

7/ Personalizza

hitps; x 7 /Pusp=dacs_ald

Mostratutta X

£ Programmare-i-co..pdf A ] Consigli d'Interclass...itf A

@ prenotazione collogui con cak ™ Posta in armivo (46) - raffaeleams X | 9§ Programmare-i-collogui-con-Cal X [ Istituto Comprensive “San Gio E + - o x
/2021/2/167ab=rc o« @ :
WebMail Arubs @ Argo - registro elett... @) Tiscali  ®F Poste lsliane Y0 Banca Popolsre giB.. (@ Regione Basilicats.. € Facebook # SUPEREVA €8 YouTube W Amministrazione Tr..
< > 16 febbraio 2021 QA @ @ Giomo - = Google @)
MAR
+
-
| miei calendari ~
Raffasle Amalfi
Amalfi A
Compleanni
@ CORSO DI FORMAZIONE D... "
8 lelo
Promemoria " >
Mostra tutta X

Consigli d'interclass..if
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Selezionare I'ora, automaticamente si aprira una finestra di dialogo.

= =} x

w @

@ Regione Basilicata.. P Facebook  # SUPEREVA I8 YouTube @ Amministrazione Tr...
Q @ @  2gomi - #  Google @

X

Comprensive “San Giova: X

E 1=

O prenotazione colloqui con Ylen: X | M Posta in arrivo (46) - raffaeleama X | % Programmare-i-colloqui-con-Cal X
< C @ calendar.ggogle.com/calendar/u/0/r/custom/2/d/2021/2/162ab=rc

B App @ LCPalazzoSG.  B§ \wisi Scuola WebMail Aruba @ Argo - registro elett.. @) Tiscali  # Posteltaliane Y Banca Popolare ..

< » Febbraio 2021

E Calendar

Crea

giungi titolo

Febbraio 2021 < >

Attivita  Promemoria  Spazi per appuntamenti

Evento  Fuori sede

Martedi, 16 febbraio  11:00AM - 12:00PM

Fuso orario - Non

si ripete

Trova un crario

7 8 3 w om 12 I3 Aggiungi invitati
Traeen [WHll Aggiungi videoconferenza di Google Mest
@ Aggiungi luogo
| miei calendari ~ Aggiungi descrizione o allegati

Raffaele Amalfi @

Occupato - Visibilita predefinita - Invia natifica 10 minuti prima

Raffaele Amalfi

Amalfi A

Compleanni SPM
I CORSO DI FORMAZIONE D...
® lelo

® Promemoria

M Tasks

Altre opzioni

Mostratutta X

£ Programmare-i-co..pdf A = Consigli d'Interclass..rtf A

All'interno della finestra cliccare su “Spazi per appuntamenti”.

Aggiungi titolo

Evento Fuorisede  Attivita Promemoria | Spazi per appuntamenti |

® Martedi, 16 febbraio  11:00AM - 12:00PM

Trova un orario

2 Aggiungi invitat
v Aggiungi videoconferenza di Google Mest
o) Rauae.!e Ama\l..... .

Aitre cpzioni m

2, g @ FES
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Scrivere un titolo e stabilire la data e I'ora dei colloqui.

MER \ X
i c

Crea

ouTin | Incontri scuola-famiglia
Febbraio 2021 < 2
g L M N & v E BaM Evente Fuorisede  Attivita Promem®\a  Spazi per appuntamenti
I AN )

oam
cororowmmw @ |17feb2021 200PM - 7:00PM 17 feb 2021
Mo o6 7w 1w

10AM
aomomomem e w Spazi con durata prestabilita ~ 10 minati
% 1 2 3 4 5 & 1180

& s W oM o2 o [ @ Raffaele Amalfi ~

Per creare degli spazi per gli appuntamenti indicare la durata prevista per ogni incontro e cliccare su “Salva”.

owrial | Incontri scuola-famiglia
™ Evento Fuorisede Attivitd, Promemoria  Spazi per appuntamenti

@ 17 feb2021 4:00PM - 7:.00PM 1Y feb 2021

10.AM
n 2 B8 N % 87 azi con durata prestabilita 10 minuti
% 1 2z 3 4 5 6 AN

& 3 W oM 12 1 B @ Raffacle A

L opeient m

Cliccare sull’incontro e apparira una nuova finestra.

D prenotazione colloqui \on calen: X \ M Posta in arrive (46) - raffaeleama. X [E] Istituto Chmprensivo “San Gieva X 4 - a X
< C @ calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/2/17%ab=rc v @ :
B App @ ICPalazzo SG. Awvisi Scuola WebMail Auba [ Argo - registro elett.. Tiscali  # Postehsliane Y Banca Popolare i B.. @ Regione Basilicata.. () Facebook @ SUPEREVA B YouTube b Amministrazione Tr...

= [E Calendar cggi < > 17 febbraio 2021 QA @ @& Giomo - i Google o

| crea

Febbraio 2021 < 0
D L M M 5 v
I
7 8 9 mw n 12 +
W15 16 7 8 9
n o2 o\ o B
® 1 2 3 4 5 2 O =2 x
7 8 3w om w2 i L
® Incontri scuola-famiglia
Incontrati con... Mercoledi, 17 febbraio - 8:00 - 11:00PM, intervalli di
appuntamenti di 10 minuti
&\ Cerca persone
& Vai alla pagina degli appuntamenti per questo calenda..
| miei calendari
= (3 Raffaele Amalfi
B3 Raffaele Amalfi S
8 Incontri scuola-famiglia

® AmalfiA 8- 11PM
Compleanni o
8 CORSO DI FORMAZIONE D.. -
® lello

M
@ Promemeria ! N

o POR FESR

2014-2020

B & (@ D
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Per accedere agli spazi per gli appuntamenti appena creato, clicca sopra I'evento e selezionare “Vai alla
pagina degli appuntamenti per questo calendario”.

Secondaria di 1° grado \
: Sezioni aggregate di Montemilone, Forenza e Maschito
Viale Europa n.38 - 85026 Palazzo San Gervasio (PZ)

b crea 17

Febbraio 2021 < D>

I R, Z @ B i Xx

® Incontri scuola-famiglia

Incontrati con... ' Mercoledi, 17 febbraio - 8:00 = 11:00PM, intervalli di
appuntamenti di 10 minuti
&\ Cerca persone oM

Vai alla pagina degli appuntamenti per questo calenda.
I miei calendari ~
attaele Amal

Raffaele Amalfi aPm

B Incontri scuola-famiglia
Amalfi A 8-11PM

Compleanni
n CORSO DI FORMAZIONE D..

Gli spazi per gli appuntamenti avranno un aspetto simile a quelli mostrati nell'immagine seguente.

B prenotazione colloqui con calen: % | M Posta in arrivo (46) - raffaeleam: % | [E) Istituto Comprensivo *San Giova: X @ Google Calendar x  + - o X
c @ calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUhaSGRialh)TGAHGRIZmF1bHR8NzJIODE10ThkYWRIOTkz YjRIZGRKZmRiY2VIODBIZGI =4 o 3
B oApp @ LCPalazzoSG. BE Awisi Scuola WebMail Auba @ Argo - registroelett.. @@ Tiscali % Posteltaliane ) BancaPopolore diB.. @ Regione Basiicata.. ) Facebook  # SUPEREVA B YouTube ® Amministrazione Tr.

raffaeleamalfi@icpalazzo.edu.it | Esci *

Google calendar

Fai clic su uno spazio per appuntamenta aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibili, prova un intervalla di tempa diverso. Per annullare uno spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da questa pagina di iscrizione ed elimina l'evento dal tuo

calendario.
Ooo JEMBCH 31 gen - 6 feb 2021 Aggiorna | Giomo | Settimana
dom 1731 un 21 mar 22 mer2/3 gio2/4 ven 2/5 sab 26
3PN ~

4PN
incor

incof
incor
incor . N
5PM incontri
incor
incor
incontri
incor
incor
6PM incontri
incor
incor
incontr
incor
ncor
M incontri
P
9PM
1090
11PM

S g @ PEC
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Copiare il link generato dalla barra degli indirizzi di un browser web e inviarlo ai genitori degli alunni.

@ prenotazione collogui con cale: @ Google Calendar X + - a X
c @ calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUhaSGRialhJTGAHGRIZmF 1bHRENZJIODE10ThkYWRIOTkzYjRIZGRKZmRiY2VIODBIZGI T o :
i oApp @ Fermmrrose—igrrcoor AT T T T R T PO T T PP T S e e s ) Facebook  # SUPEREVA B YouTube b Amministrazione Tr

raffaeleamalfi@icpalazzo.edu.it | Esci
Google calendar

Fai clic su uno spazio per appuntamenta aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibili, prova un intervallo di tempa diverso. Per annullare uno spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da questa pagina di iscrizione ed elimina levento dal tuo

calendario.
Ooor [IEMBCH 31 gen-6 feb 2021 Agaiorna | Giomo | Settimana
dom 131 un 211 mar 212 mer 23 ol 214 ven /5 5ab 26
ncor
incof
incor
incor
incontri
incor
incor
; incontri
incor
incor
P incontri
incor
incor N
incontri
incor
incor )
P incontri
o)

PER | GENITORI

| genitori dopo aver effettuato I'accesso a Google con I'account scolastico del figlio/a dovra cliccare sul link
nella pagina degli appuntamenti, oppure potra copiarlo e incollarlo nella barra degli indirizzi di un browser
web e visualizzera la pagina di Calendar con gli spazi disponibili per gli appuntamenti.

D prenotazione colloqui concalen: X | M Posta in arrive (4

c
H oA @ ICr

& calendargoogle.com/calend:

G B Awisi Scuole

© Foccbook W SUPERIVA @ YouTube @ Am

raffasleamalfi@icpalazzo edu.it | E5c.
Google calendar

Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibill, frova un intervallo di tempo diverso. Per annullare uno spazio per appuntameanto che hai gia fissato, esci da questa pagina di iscrizions ed efimina fevento dal tuo

calendario.
oo (NI 31 gen - € feb 2021 Aggioma | Giomo | Settimana
com 1 n21 HJ 22 ner2n g0z =z ppes
e
incor
ncos
incor

incor
incontri
incof

incor
incontri
incor
incor
incontri
incor
incor
incontri
incor

incor
incontri
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Per prenotare un appuntamento dovra semplicemente cliccare sopra uno degli spazi disponibili e confermare
la prenotazione con “Salva”, come mostrato nell'immagine seguente.

O prenotazione collogui con calen: X | M Posta in arrivo (46) \affaeleama X | [ istituto Comprensivo "San Giova: X @ Google Calendar x - a *

« > C v @ :

B App @ ICPalazzoSG. B AwisiScuola & WebMail Arubz Argo -registroelett.. @@ Tiscal  #0 Posteltaliane  § Banca Popolare di B... Regione Basilicata.. € Facebock ' SUPEREVA @ YouTube @b Amministrazione Tr..

@ calendar.google.com/calendar/u/0/selfscheNZsstoken=UUhaSGRialh) TGAHGRIZmF 1bHRENZJIODE10ThkYWRIOTkzYjRIZGRKZmRiY MIODBIZGI

Fissa un appuntamento

Puoi

Cosa [incontri (Raffaele Amalfi) dettagli

izzare
Quando  mar, 2 febbraio, 450PM — 5.00PM dellievento dapo averio salvato.
Chi Raffaelo Amalf

Dove |

Rescrizione

L'appuntamento in questo modo risultera prenotato e lo spazio non sara piu disponibile.

Sia il genitore che il docente riceveranno un’email con tutti gli elementi principali dell’evento prenotato (data,
ora, persone interessate, informazioni varie) e un link per attivare il video incontro.

[ apr | Colloqui con i genitori () Agenda
8 Visualizza su Google Calendar mer 8 apr 2020
mer pr Quando mer 8 apr 2020 3:50PM — 4PM (CEST) Nessun evento precedente
chi I 3:50pm  Colloqui con i genitori ()

Nessun evento successivo

Sei stato invitato al seguente evento.
Colloqui con i genitori ()
Quando mer 8 apr 2020 3:50PM — 4PM Ora dell'Europa centrale - Roma altri dettagli »
ioni sulla ipazione Partecipa Hangouts Meet I in k a Meet
I meeL 9900l comfGg m-kns | ~<Gp—
Partecipa tramite telefono
+1419-901-8373 (PN D
Calendario | —
Chi - I, o':nizzatore
- EinSe——

P
Nk

g &
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Per avviare il video incontro all’ora stabilita, sia il genitore che il docente dovranno cliccare sul link giunto
attraverso mail, oppure potranno selezionare il link che troveranno nel proprio calendario in corrispondenza
dell’evento o, infine, aprire semplicemente Meet e attivare il video incontro gia programmato.

Tutti questi passaggi andranno effettuati ovviamente con I'utente di Google corretto.
Per terminare I'incontro sara sufficiente chiudere la scheda del browser.

Tutti gli incontri programmati saranno disponibili sia all'interno dei calendari e sia nelle mail di entrambi i
partecipanti: docenti e genitori.
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